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งานพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกอมเกาะ                

  อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย  
โทร.  042-467-195 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึน้ทะเบียนผู้พิการ)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 
เวลา 2 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเติม 

เวลา 1 นาที/ราย 
รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอคณะผู้บริหาร 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้พิการเดิม 10 นาที/ราย ปรับลดเหลือ 3-5 นาที/ราย  
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การเบิก – จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อมูล 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร 

ส่งเอกสารธนาคาร รับเงินได้ไม่เกิน 2 วัน 

เอกสารส าหรับการรับเงิน 
1.แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ผู้รับ
แทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2.หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 

รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การเบิก – จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูพ้ิการ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อมูล 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร 

ส่งเอกสารธนาคาร รับเงินได้ไม่เกิน 2 วัน 

เอกสารส าหรับการรับเงิน 
1.แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้พิการ/ผู้รับแทน 
(กรณีมอบอ านาจ) 
2.หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 

รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 



 

 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ)  
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียน
ผู้สูงอายุ 

เวลา 3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเติม 

เวลา 2 นาที/ราย 
รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอคณะผู้บริหาร 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุเดิม 10 นาที/ราย ปรับลดเหลือ 3-5 นาที/ราย  
 


